m ( A ) ACCENTHOTELS

Revay Hotel

Az Accent Hotels altal Gzemeltetett budapesti 12 Revay Hotel azonnali kezdéssel, részmunkaid6ben munkatarsat
keres az aldbbi pozicidba:

ADMINISZTRATOR

F6bb feladatok:

e HAazi pénztar kezelése, pénztarosi teenddk ellatasa.

o Szamlakezelés: a beérkez6 szamldk rogzitése, feldolgozasa, ellenbrzése és tovabbitasa a konyvelés felé.
Atutalasra szant szallitéi szamlak el6készitése.

¢ Adolgozék munkaligyi dokumentumainak (be- és kiléptetés) elkészitése, havi bérszamfejtési anyagok
el6készitése és ezen dokumentumok tovabbitasa a bérszamfejt6 szamara.

e Ugyiratok kezelése, iktatdsa, kézbesitése és irattarazasa.

e Kapcsolattartds a konyveléssel, a napi munkaban az eltérések tisztdzasa a probléma megolddsa
érdekében.

e Pénzigyi kapcsolattartds a beszallitd partnerekkel, informacidk tovabbitasa az illetékes személyeknek.

Elvarasok:

e Preciz, pontos munkavégzés.
e Monotonitas tlirése.
e Erds problémamegoldd készség.

Amit kinalunk:

e Bejelentett munkaviszony, versenyképes fizetés.

o Kedvezményes lidiilési lehetGség cégcsoporton belil.
e Helykozi utazasi tamogatas.

e Tanulasi, fejlédési lehetdség.

Fényképes dnéletrajzokat a megpalyazni kivant munkakor megjel6lésével az alabbi e-mail cimre varjuk:

noemi.grau@accenthotels.com

‘ H-1065 Budapest, Révay utca 12. hotel@12revayhotel.com T:+3619091212 www.12revayhotel.hu '



